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1. OBJETIVO

Realizar las adecuaciones, actividades de mantenimiento y obras civiles necesarias, para conservar la
infraestructura de districol y poder llevar a cabo las actividades administrativas de la organizacion.

2. ALCANCE

Inicia cuando identifica la necesidad de una obra civil y finaliza cuando verifica la entrega de la obra en
dptimas condiciones.

3. RESPONSABLES
PROCESO DE GESTION LOGISTICA

4. DEFINICIONES Y TERMINOS

o OBRA CIVIL: Se refiere a aquellas obras de mejoramiento de la infraestructura de la organizacion.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

La empresa Districol Ltda., bajo la direccion del proceso de gestidn logistica, plantea el siguiente
documento para llevar a cabo el procedimiento de adecuaciones, mantenimiento y obras de
infraestructura, el cual se describe a continuacion:

operaciones logisticas.

No. Desarrollo de la actividad Responsable Punto de control
Identifica la necesidad de obra civil, adecuacién o
1 |mantenimiento e informa a coordinador de funcionario N.A.

Comunica necesidad a proveedor de obras civiles de
Districol Ltda.

Coordinador de
operaciones
logisticas

Correo electrénico
solicitando

Analiza y presenta cotizacion de obra civil de
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No.

Desarrollo de la actividad Responsable

Punto de control

mantenimiento o adecuacion.

Cotizacion de obra civil

adecuacion en éptimas condiciones. o
Logisticas

Nota 1: El proveedor debe tener los documentos al dia Proveedor

y presentar camara de comercio, RUT, copia de la

cedulay ARL.
4 | Aprueba obra civil, de mantenimiento o adecuacion. I?wecqon Correo eIectromcq ,

financiera aprobando la obra civil
5 | Ejecuta obra de civil, de mantenimiento o adecuacion. Proveei(i)vr”de obra Obra de infraestructura
. o L - Coordinador de

Verifica realizacién de obra civil, de mantenimiento o . .

6 Operaciones Obra de infraestructura
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6. CONTROL DE REGISTROS
Codigo Nombre Responsable Almacenamiento Acceso Retencion Disposicion final
Adecuaciones,
PR-GL-06 ma“;g?;r:'ggto Y| Gestion Logistica digital Gestion de Calidad 5 afios Conservacién
infraestructura




